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INFORMATII GENERALE:

Beneficiarul serviciului achizitionat:

- INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL CLUJ - Bld.21 Decembrie 1989, nr. 58, Cluj-
Napoca; Tel.: +4 0264 594 888 / +4 0264 503 300

Titlu Proiectului: Renovarea energeticd moderatd, modernizarea si dotarea clidirii Palatului
Administrativ al judetului Cluj, monument istoric de categorie B - implementat de Institutia
Prefectului judetul Cluj in calitate de beneficiar al finantarii, in parteneriat cu Ministerul Afacerilor
Interne, avand calitatea de lider partener.

Sursi finantare:

-PNRR, componenta C5 — Valul Renovirii, axa 2, operatiunea B- Renovarea energeticd
moderatd sau aprofiundatd a clddirilor publice, Contract nr.135938/05.01 .2023;

-Bugetul de Stat - Bugetul Ministerului Afacerilor Interne.

Valoarea totali a investitiei: 37.212.929,88 lei cu TVA, din care valoarea finantérii PNRR este de
11.770.622,68 lei cu TVA.

Durata proiectului: 36 de luni.
Procedura de achizitie publici: achizitie directa

Localizarea amplasamentului si descriere: Palatul Administrativ al judetului Clyj, Cluj-Napoca,
jud. Cluj, Roménia, Regiunea: Nord-Vest.

Regim Juridic:

- Imobilul este inscris in Lista Monumentelor Istorice (LMI), realizata in anul 2010, actualizati
in anul 2015 avand urmatoarele coordonate: pozitia nr. 739; cod monument CJ-II-m-B-07267;
denumire “Prefectura Cluj-Napoca”; locatic municipiul Cluj-Napoca — str. Bd. 21 Decembrie
1989 nr. 59 si Piata Avram lancu nr.12; datare 1910.

- Imobilul este inregistrat in cartea funciari nr. 275986 a Municipiului Cluj-Napoca, cu drept de

proprietate Statul Romén, Administrarea Ministerului Afacerilor Interne prin Institutia
Prefectului Judetul Cluj. Suprafata terenului este de 986 mp. Pe amplasament existi 1
constructie: Cladire Cl, nr. cadastral/topographic 275986-C1, regim de inaltime Ds
+P+2E+Mansardi partial, cu suprafata masurati la sol de 957 mp, suprafata desfasurati de
4453 mp.
Descriere conform C.F.: subsol 7 camere, 1CT si dependinte, la parter: 20 camere si
dependinte, la etaj I: 19 camere, 2 debara si dependinte, la etaj II: 2 sili de sedinte, 18 camere,
1 debara si dependinte, la mansarda 2 camere, centrali telefonicd, apoi 2 curti interioare in
suprafatd de 101,60mp”

- Corpul de cladire Institutia Prefectului Cluj are 2 accese pietonale si un acces de serviciu.
Corpul de cladire Institutia Prefectului Cluj nu are accese auto in incinti.

Obiectivul general al proiectului: renovarea energetici moderatd a Palatului Administrativ al
judetului Cluj, inclusiv prin introducerea unor surse locale regenerabile de energie electrici si termica.

Scopul investitiei:

* imbunatétirea cladirii printr-o abordare integrati a eficientei energetice, a reducerii riscului la
incendiu si a tranzitiei citre cladiri verzi si inteligente, conferind respectul cuvenit pentru estetici si
calitatea arhitecturali a acesteia.



* Amenajarca cladirii Palatului Administrativ al judetului Cluj la o configuratie cit mai
apropiatd de cea originald, cea din 1910 respectind prevederile Legii 420/2001 si recomandirile
Expertizei Tehnice.

¢ Nivelul de confort si conditiile de functionare vor fi aduse la nivelul standardelor in domeniu,

* Se are in vedere si instalarea de statii de incdrcare rapidd pentru vehicule electrice aferente
cladirilor publice (cu putere peste 22kW), cu doud puncte de incdrcare/statie. Prevederile Ghidului
Solicitantului pentru operatiunea B2 legate de obligativitatea instalarii unor statii de incércare rapida
pentru vehicule electrice cu céte 2 puncte de incircare pe statie (22Kw), la fiecare 2000mp arie
desfisurata renovata.

o In urma reabilitarii, Palatul Administrativ, se va incadra intr-o clasi energetici superioard, cu
o reducere de peste 60% a consumului de energie pentru incilzire. Rezultatele obtinute vor duce la
reducerea cu 38,68% a energiei primare si cu 33,60% a emisiilor de CO2, conform specificatiilor
Raportului de Audit Energetic.

DESCRIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

JUSTIFICARE ACHIZITIE:

Avand in vedere complexitatea proiectului, valoarea financiard a acestuia, precum si obligatiile
asumate de cdtre Institutia Prefectului - Judetul Cluj prin contractul de finantare, este necesari
contractarea unor servicii specializate de consultantd in managementul de proiect in sprijinul
implementérii cu succes, in termenele stabilite de finantator, a tuturor activitatilor cu indeplinirea
tuturor indicatorilor asumati.

Implementarea eficientd a proiectului va presupune realizarea activitétilor prevazute in proiect prin
aplicarea unui managament mixt al proiectului. Activitatea privind managementul mixt al proiectului
presupune constituirea unei structuri mixte pentru implementarea proiectului, ce va fi compusa din
doud echipe de proiect: echipa internd si echipa externs, angajata ca urmare a prezentei proceduri.

OBIECTUL CONTRACT:

Obiectul contractului il constituie prestarea de servicii de consultantd Tn implementarea proiectului:
Renovarea energeticd moderatd, modernizarea si dotarea clidirii Palatului Administrativ al
Judetului Cluj, monument istoric de categorie B, finantat prin PNRR, componenta C5 — Valul
Renovirii, axa 2, operatiunea B - Renovarea energeticd moderatd sau aprofundatd a cldadirilor
publice

DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE:

In vederea implementirii activitatilor previzute pentru realizarea obiectivului general al proiectului,
managementul proiectului presupune coordonarea echipelor de proiect, atit cea interni -constituita in
baza Ordinului Prefectului judetul Cluj, nr. 2/09.01.2023 - cat si cea externd-provenind din partea
contractorului.

In acest sens, serviciile de consultantd solicitate prin acest caiet de sarcini vor acoperi urmatoarele
nevoi ale echipei de implementare din cadrul institutiei:

SERVICII SOLICITATE:
1. Sprijin in planificarea activitatilor, termenelor de realizare - raportat la termenele asumate
In contractul de finantare, a resurselor umane si financiare, a sumelor prevazute pentru
realizarea activitdtilor in Devizul DALI; urmirirea implementirii activititilor proiectului;

2. Consultanti in intocmirea urmitoarelor rapoarte de progres:

a) rapoarte de progres trimestriale, in conformitate cu prevederile contractului de finantare si
ale procedurilor/ instructiunilor PNRR;

b) rapoarte aferente cererilor de transfer/ solicitirilor de fonduri (aferente platilor efectuate de
beneficiar)




d)

€)

4.
a)
b)
c)

d)
e)

g)

h)

rapoarte de progres la solicitarea DGIPNRR sau a altor organisme abilitate, dac3 vor fi
solicitate.

Consultanti in pregitirea cererilor de transfer si a documentelor aferente:

Informarea beneficiarului cu privire la continutul dosarelor aferente cererilor de
transfer: s¢ vor furniza liste de control cu privire la continutul dosarelor de transfer, avand in
vedere cheltuielile inregistrate. Se vor solicita documentele si informatiile necesare pentru
pregatirea dosarelor cererilor de transfer.

Urmarirea intocmirii corecte a documentelor necesare pentru dosarele cererilor de transfer:
verificarea corectitudinii documentelor intocmite de alte entitdti decdt consultantul, ce fac
obiectul dosarelor de transfer; semnalarea erorilor §i propuneri de corectare, dupa caz.
Pregitirea dosarelor cererilor de transfer cu anexele aferente, pentru cheltuielile
inregistrate, in conditiile previzute de contractul de finantare, documentele de lucru emise de
DGIPNRR si legislatia in vigoare. Cererile de transfer vor fi pregitite de consultantii externi,
care vor pregiti dosarele, iar responsabilii din echipa internd vor furniza consultantilor
informatiile si documentele necesare, respectiv le vor verifica si transmite cétre liderul de
proiect.

Actualizarea graficului de depunere a cererilor de transfer pe parcursul implementarii
proiectului: urmdrirea respectirii graficului de depunere a cererilor de transfer; actualizarea
graficului de depunere a cererilor de transfer pe parcursul implementarii proiectului, dupi caz.
Formularea adreselor de riaspuns la solicitirile de clarificiri ale DGIPNRR cu privire la
cererile de transfer: In cazul in care DGIPNRR solicita clarificiri pentru dosarele cererilor
de transfer, consultantii vor formula rispunsurile la solicitirile de clarificiri si eventuale
note/memorii justificative.

Completarea declaratiilor de utilizare a cererilor de transfer si sprijin in pregitirea
documentelor justificative aferente.

Consiliere in pregitirea dosarelor aferente procedurilor de achizitie:

Furnizarea listelor de control pentru componenta dosarelor de achizitie

Consiliere in completarea dosarelor de achizitie din punct de vedere administrativ.
fntocmirea caietului de sarcini pentru achizitionarea serviciilor de audit financiar
extern(daci este cazul)

intocmirea caietului de sarcini pentru achizitia dirigintelui de santier.

urmdrirea constituirii si transmiterii dosarelor de achizitie citre liderul de proiect (MAI)
pentru a fi transmise citre DGIPNRR.

verificarea respectirii concordantei dintre contracte, facturi, ordine de plati, extrase de cont
pentru toate contractele ce urmeaza sa fie atribuite pe parcursul implementarii proiectului.
asistarea Autoritétii Contractante in verificarea si aprobarea garantiilor si asigurarilor depuse de
cétre ofertantul declarat castigitor;

verificarea polifelor de asigurare ale Antreprenorului si asigurarea ca acestea sunt incheiate in
conformitate cu prevederile contractului, sunt si riméan in vigoare si au acoperire pe intreaga
perioada specificati in contractul de executie.

Consultanti in pregitirea notificiirilor la contractul de finantare:
Formularea adreselor de raspuns pentru modificirile solicitate prin notificari, acte
aditionale, dupi caz.

Sesizarea si solutionarea situatiilor care nu sunt in acord cu cerintele programului si ale
contractului de finantare

Urmirirea realizirii activititilor proiectului (in colaborare cu echipa interni): urmairirea
calendarului activitatilor; planificarea activitatilor viitoare; actualizarea calendarului
activitatilor;




b) Sesizarea situatiilor care nu sunt in acord cu cerintele programului si ale contractului de
finantare

¢) Identificarea de solutii, comunicarea ciitre beneficiar si urmirirea aplicirii acestora,
atunci cind apar situatii care nu sunt in acord cu cerintele programului si ale
contractului de finantare: urmarirea realizarii activititilor conform descrierii din cererea de
finantare si conform contractului de finantare; anuntarea beneficiarului atunci cand activititile
nu se realizeaza asa cum au fost previzute; identificarea de solutii si comunicarea acestora
catre beneficiar; urmarirea implementarii solutiilor acceptate de beneficiar.

7. Asistenta pentru executia lucrarilor:

a) Asistentd oferitd beneficiarului pentru gestionarea relatiei cu proiectantul, dirigintele de santier
st executantul lucrdrii;

b) Asistenta privind intocmirea corecta a documentatiilor tehnice aferente cererilor de transfer,
conform reglementarilor in vigoare.

8. Consultanta juridici in cadrul proiectului:

a) Asigurarea consultantei in ceea ce priveste relatiile contractuale dintre autoritatea
contractantd si prestatorii de servicii: urmirirea respectirii clauzelor contractuale incheiate cu
antreprenori si furnizori;

b) Identificarea potentialelor aspecte litigioase din cadrul relatiilor contractuale cu prestatorii,
informarea echipei de proiect si elaborarea de propuneri de solutionare a acestora;

¢) Informarea autorititii contractante asupra eventualelor modificiri legislative privind
serviciile solicitate de indatd ce acestea apar si corelarea documentatiilor care trebuie
intocmite conform acestor modificari.

FACILITATI _ ASIGURATE _ PRESTATORULUI DE CATRE AUTORITATEA
cONTRACTANTA:
a) Accesul permanent la toate documentele si informatiile legate de proiect care pot fi utile
prestatorului in realizarea sarcinilor actuale;
b) Colaborare permanenti cu echipa intern la realizarea obiectivelor propuse prin prezentul
contract;
¢) Sprijin 1n asigurarea unei comuniciri eficiente cu toate partile implicate in vederea
implementirii cu succes a activititilor proiectului

Se va intocmi un raport de activitate trimestrial cuprinzind stadiul aferent fiecirei activitati
care face obiectul contractului.

Documentele ce vor fi furnizate rezultd din activititile enumerate mai sus si vor fi predate in
momentul intocmirii acestora catre beneficiar (prin e-mail si/sau in format tipdrit, dupa caz).

Serviciile prestate si documentele realizate vor respecta criteriile de eligibilitate, termenele de
realizare si conditiile, conform Contractului de finantare si Ghidului Solicitantului.

Consultantii vor asigura asistenfa de specialitate, pana la aprobarea finald a tuturor cererilor de
transfer de catre DGIPNRR si vor raspunde oricdror solicitiri din partea beneficiarului pani la
finalizarea proiectului, conform Contractului de finantare.

La completarea si elaborarea documentelor se va tine cont de respectarea prevederilor legale din
Rominia si/sau a celor europene incidente.

Consultantii vor participa, la solicitare, la sedintele de lucru ale echipei de implementare a proiectului
cu proiectantii si executantii;

Derularea contractului de servicii va presupune deplasiri la sediul autoritdtii contractante. In cazul
deplasdrilor pe teren, prestatorul trebuie si asigure pentru echipa sa, pe toatd durata deplasirilor,
intrega logistica si echipamentul necesare. Costurile aferente acestor activitdti, precum si costul
consumabilelor necesare redactarii, multiplicirii si transmiterii documentatiei/rapoartelor etc., sunt
considerate ca incluse in pretul contractului.



in faza de executie a lucririlor de constructii, consultantul va asigura urmatoarele servicii:

- analizarea propunerilor de modificari propuse de furnizorii de servicii sl proiectant / executant
referitoare la proiect si de a fnainta propuneri concrete pentru aprobarea sau respingerea acestora de
cétre echipa de proiect si solicitarea de amendamente la conditiile contractuale;

- informarea imediata a Autorititii contractante in cazul depistirii unor cheltuieli neeligibile
efectuate de prestatorii/executantii implicati in proiect, $i propunerea de masuri ce pot fi luate pentru
reglementarea situatiei;

- analizarea si transmiterea citre echipa de proiect a unor recomandari referitoare la deciziile
privind schimbdri de experti, persoane sau subcontractanti (daca este cazul), privind personalul tehnic
implicat in executia lucririlor (sef santier, RTE, responsabil cu calitatea, responsabil cu siguranta si
sistematizarea traficului, responsabil cu sanatatea si securitatea In munca etc);

- participarea la sedintele lunare de progres si asigurarea ci toate problemele care apar sunt
solutionate cu promptitudine;

- formularea de recomandari de decizie pentru Achizitor;

- verificarea Situatiilor financiare aferente situatiilor de lucriri emise lunar sau trimestrial,
verificate si acceptate de echipa de supraveghere a lucririlor. Verificarea va avea in vedere:

* Prevederile Contractului de proiectare si executie a lucrarilor;
e Categoriile de cheltuieli din cadrul bugetului aprobat prin Contractul de finantare nr.
135938/05.01.2023;

- Culegerea de informatii si urmérirea conformititii implementarii cu prevederile Contractului
de Finantare in cadrul PNRR, din punct de vedere al perioadei de timp, al costurilor si al eligibilitatii
cheltuielilor. Consultantul trebuie sa acorde o atentie speciala graficului de depunere a cererilor de
transfer si bugetului Proiectului prezentate in Contractul de Finantare. Numai in cazul in care
Achizitorul solicita lucriri suplimentare, acestea vor fi executate, iar Consultantul va asista
Achizitorul in furnizarea de argumente si documente suport pentru justificarea necesitatii lucrarilor
suplimentare si sustinerea deciziei in stabilirea eventualelor extinderi ale contractelor existente,
respectiv in semnarea de acte aditionale pentru lucrarile suplimentare aprobate, care se vor executa in
cadrul bugetului si perioadei de timp mentionate in cadrul contractului de lucréri;

- Culegerea de informatii tehnice si financiare si furnizarea de consultantd tehnici si financiari
cu privire la orice dispute contractuale si probleme care apar pe parcursul lucrdrilor si pentru
prevenirea intérzierilor, daca este posibil;

- Urmarirea si verificarea eligibilititii tuturor cheltuielilor efectuate si verificarea modului de
cheltuire si decontare al sumelor eligibile din cadrul proiectului, efectuate conform bugetului aprobat;

- Urmdrirea §i verificarea modului de cheltuire si decontare al sumelor neeligibile din cadrul
proiectului, efectuate conform bugetului aprobat;

- Verificarea tuturor rapoartelor echipei de supraveghere a executiei lucrarilor (dirigentie de
santier) si ale executantului in conformitate cu contractul de lucriri s1 servicii atribuit si cu cerintele
Contractului de Finantare si propunerea spre revizuire, respectiv aprobare, echipei de implementare a
proiectului;

- Urmarirea realizarii indicatorilor de performanta aprobati;

- Sprijinirea organizarii unui sistem de arhivare (digital si pe hartie) pentru activitatea de
management tehnic si financiar de proiect, in deplina conformitate cu cerintele contractului de
finantare si cu cerintele legislatiei in domeniu privind arhivarea documentelor.

-Consultantd in elaborarea de documente solicitate echipei de proiect privind derularea
contractului de finantare (ex: notificari, acte aditionale, alte situatii etc) si derularea contractelor de
achizitie publica aferente acestuia;

I. CERINTE PRIVIND INDEPLINIREA CONTRACTULUI
Pentru prestarea serviciilor ce fac obiectul prezentului caiet de sarcini, ofertantul va face dovada
ca detine experienta in prestarea de servicii similare, respectiv consultanta in management de proiect,
cu experienta specifica in managementul proiectelor de patrimoniu (monumente istorice).
De asemenea ofertantul va face dovada ca personalul implicat detine experienta si certificarile

necesare in derularea contractului: minim 1 manager de proiect cu experienta in managementul
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proiectelor de patrimoniu, minim 1 expert accesare fonduri nerambursabile cu experienta in
managementul proiectelor de patrimoniu.

II. DURATA CONTRACTULUI
Durata estimata de desfasurare a activitatilor: de la data semndrii contractului de prestare a

serviciilor pand la finalizarea proiectului.

IIL._CERINTE MINIME OBLIGATORII

Preciziiri generale

Subiectul angajamentului contractual este reprezentat de realizarea managementului proiectului
pentru obiectivul: Renovarea energetici moderatd, modernizarea si dotarea cladirii Palatului
Administrativ al judetului Cluj, monument istoric de categorie B, cuprins in Lista Monumentelor
Istorice la pozitia 739, denumit in continuare Proiect.

Standarde profesionale si de performanti

Prin semnarea contractului de servicii, Consultantul recunoaste importanta strategica a serviciilor pe
care trebuie sa le presteze, cit si constrangerile legate de timp in implementarea proiectului. In cadrul
proiectului va fi asistat de Autoritatea Contractant3 pentru a nu permite nici o intirziere sau schimbare
de directie. Serviciile oferite de Consultant implicd o cooperare directd intre personalul echipa
propusa de acesta si echipa de proiect din partea Autoritatii Contractante. Consultantul va actiona, de
fiecare datd, la cele mai Inalte standarde profesionale de competenta si de calitate si va lucra bazdndu-
se pe metode si metodologii de cea mai inalti clasa, fiind implicat in activitatile desfasurate in cadrul
proiectului de citre personalul desemnat de Autoritatea Contractanta.

Cerinte profesionale personal/experti-cheie
Pentru realizarea activitatilor in cadrul Contractului, consultantul trebuie sa asigure cel pufin expertii
prezentati in tabelul de mai jos:

Cerinte minime - Expertii cheie solicitati de autoritatea contractanti:

‘ Categorie de profesii/domeniu al specializarii ' Numér |
Manager de proiect cu experienta in managementul proiectelor de 1

patrimoniu _‘
Expert accesare fonduri nerambursabile cu experienta in managementul 1 ‘

proiectelor de patrimoniu §i expert achizitii publice |

- Consultantul va prezenta in cadrul ofertei toatd echipa propusd si atributiile fiecarui
membru, pentru a demonstra capacitatea acesteia de a satisface cerintele prezentului caiet
de sarcini.

- Consultantul trebuie sa lucreze efectiv cu expertii nominalizai in oferts, schimbarea
expertfilor pe durata contractului fiind posibildi numai cu acordul scris al autoritatii
contractante.

- Informatiile privind calificarea si experienta profesionald a expertilor principali vor fi
detaliate in oferta tchnici.

- Consultantul este liber sa completeze lista expertilor principali cu experti secundari pe care
ii considerd necesari in vederea realizarii cerintelor prezentului Caiet de sarcini.
Informatiile privind calificarea si experienta profesionala a acestora vor fi detaliate in oferta
tehnica.



Profilul expertilor cheie. Cerinte minime

Manager de proiect

Calificare L Studii universitare absolvite cel putin cu diploma de
educationala si/sau profesionala licentd/absolvire  (aferentd ciclului 1 de studii) sau
echivalent/studii post-universitare /studii de masterat /doctorat/alte
cursuri care s-au finalizat cu certificiri recunoscute la nivel
national/international.

- Competente relevante privind managementul de proiect, cum ar fi
,,manager de proiect” cod COR 241919 sau echivalent

Experienta Experienta generala in domeniul /specializarea management de
g P

profesionald minim 3 ani

generald

Experienta Experienta specifica ca lider de echipd/manager

profesionald proiect/coordonator/director de proiect in cel putin un contract

specifica similar cu cel supus prezentei proceduri

Expert accesare fonduri nerambursabile si expert achizitii publice

Calificare - Studii universitare absolvite cel putin cu diploma de
educationald si/sau profesionald [licentd/absolvire  (aferentd ciclului 1 de studii) sau
echivalent/studii post-universitare /studii de masterat /doctorat/alte;
cursuri care s-au finalizat cu certificari recunoscute la nivel
national/international.

- Competente relevante privind accesarea fondurilor
nerambursabile, cum ar fi ,,expert accesare fonduri structurale si de
coeziune europene” cod COR 241948 sau echivalent si “expert
achizitii publice” cod COR 214946

Experienta Experientd in domeniul studiilor minim 3 ani

profesionald

generald

Experienta Experientd specifica expert accesare fonduri nerambursabile in cel
profesionala iputin un contract similar cu cel supus prezentei proceduri,
specifica respectiv experienta specificad expert achizitii publice, in cel putin

un contract similar cu cel supus prezentei proceduri |
Pentru evaluarea candidaturilor/ofertelor, in vederea indeplinirii factorului de evaluare solicitat, se vor
anexa CV-urile persoanelor propuse ca si experti principali, impreund cu documentele suport
(justificative) relevante care atestd calificarea, respectiv experienta profesionala generald/ experienta
profesionald specificd si care pot fi: diplome de studii/ specializare/ perfectionare, adeverinte de
muncd, recomanddri sau orice alte documente similare din care rezultid informatiile solicitate de
autoritatea contractanta.

Consultantul va adopta toate mdsurile necesare pentru a asigura, in mod continuu, personalul,
echipamentele si suportul necesare pentru indeplinirea in mod eficient a obligatiilor asumate prin
Contract.

Consultantul are obligatia de a asigura personalul care sid indeplineascd cerintele mentionate in
prezentul caiet de sarcini. In cazul in care, un membru al echipei consultantului trebuie inlocuit,
persoana care o inlocuieste trebuie sd indeplineasca cel putin aceleasi criterii de calificare/selectie
prevdzute in cadrul prezentului caiet de sarcini si sd se demonstreze cd, la momentul aplicarii
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factorilor de evaluare, acesta ar fi obtinut cel pufin acelasi punctaj ca cel obtinut de persoana
inlocuitd. Personalul va putea fi inlocuit cu respectarea prevederilor art. 221-222 din Legea
98/2016, numai cu acordul scris al Autorititii contractante.

Toate costurile generate de finlocuirea expertilor principali sunt exclusiv in sarcina
Consultantului. In cazul in care, membrul echipei cu rol de expert nu este inlocuit imediat si
responsabilitdtile acestuia urmeaza sa fie preluate dupi un anumit interval de timp de cétre noul
expert, Achizitorul poate solicita Consultantului si desemneze o persoani care si indeplineasca rolul
de expert temporar, pana la sosirea noului expert, pe un interval de maxim 30 zile sau s ia alte masuri
pentru a compensa absenfa temporard a expertului care nu poate fi inlocuit (absent). Indiferent de
situatie, Autoritatea contractantd nu va efectua nici o plati pentru perioada absentei expertului sau a
absentei inlocuitorului acestuia.

Consultantul are obligatia de a asigura disponibilitatea personalului pe toati durata Contractului.
Consultantul are obligatia de a asigura desfdsurarea activititilor stipulate in Contract prin acoperirea
cu personal specializat pe toatd durata implementirii Contractului. Consultantul trebuie si se asigure
cd, pentru toatd perioada Contractului, personalul principal alocat fiecarei activititi vor indeplini
obligatiile stabilite in sarcina acestora.

in cazul in care Consultantul nu isi indeplineste obligatiile previzute mai sus, Autoritatea contractanti
are dreptul de a rezilia contractul, jar Consultantul va fi obligat la plata citre Autoritatea contractants
a despagubirilor necesare pentru acoperirea prejudiciului creat, in conformitate cu prevederile
clauzelor contractuale.

Autoritatea contractanti poate si solicite inlocuirea expertilor/expertului pe perioada derulirii
contractului, pe baza unei cereri scrise motivate si justificate, dacd consideri ci un membru al
personalului este ineficient sau nu isi indeplineste sarcinile la nivelul cerintelor stabilite.

in situatia in care Consultantul sau Autoritatea contractanti soliciti inlocuirea Personalului,
Consultantul va transmite Autoritatii contractante, pentru verificare si aprobare, documente
justificative privind calificarea educationald si/sau profesionals, abilitatile, experienta profesionala
generald si specifici a Personalului propus. In cazul in care, Personalul inlocuit a generat
Consultantului un avantaj pe perioada deruldrii procedurii, la momentul aplicirii criteriului de
atribuire, Autoritatea contractantd va aproba inlocuirea Personalului cu un Personal cu caracteristici
ce sunt inferioare celor ale Personalului inlocuit numai in situatia in care noul Personal nominalizat
pentru indeplinirea Contractului obfine cel putin acelasi punctaj ca Personalul propus la momentul
aplicérii factorilor de evaluare. In cazul respingerii Personalului propus, Autoritatea contractanti va
notifica, in scris, motivele respingerii si termenul de prezentare a unei noi propuneri.

Personalul de suport necesar, altul decit expertii

Prestatorul poate sd propuni si sd descrie in propunerea tehnica personalul suport pe care il consider3
necesar in vederea executiei activitdtiilor contractului. Activititiile contractului pot varia pe durata
acestuia, acest aspect trebuind si fie luat in considerare de citre prestator in alocarea personalului
pentru a asigura conformitatea cu obiectivele stabilite in caietul de sarcini.

Alte cerinte legate de personalul direct implicat in prestarea serviciilor

Obligatia Consultantului de a asigura personalul adecvat (din punct de vedere al calificarii
educationale si profesionale i alocarii zilelor de lucru), cit si echipamentele necesare pentru
efectuarea eficientd a tuturor activititilor enumerate in Caietul de Sarcini si pentru realizarea
obiectivelor Contractului din punct de vedere al termenelor, costurilor si nivelului calitativ solicitat.



Incompatibilititi - obligativitatea ca toti expertii sa fie independenti si s nu se afle in nici un fel de
situatie de incompatibilitate cu responsabilititile acordate lor si/sau cu activitdtile pe care le vor
desfagura in cadrul Contractului. In plus, pe toatd durata de implementare a contractului, Consultantul
va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de naturi si compromitd realizarea cu
impartialitate si obiectivitate a activitifilor desfisurate pentru realizarea obiectivelor asociate
Contractului.

Consultantul se va asigura §i va urmiri cu strictete ca oricare dintre expertii principali propusi si
cunoascd foarte bine si sd infeleagd cerintele, scopul si obiectivele Contractului, cerintele legislatiei
roménesti relevante, specificul activitatilor pe care urmeaza sa le desfisoare in cadrul Contractului,
precum si responsabilitatile atribuite.

Disponibilitatea expertilor, se referi la faptul ci, ofertantul trebuie si se asigure §i sd garanteze
Autoritatii contractante c¢i "expertii”" pe care ii propune sunt disponibili pe intreaga durati a
Contractului pentru realizarea activitatilor previzute si obtinerea rezultatelor agreate prin intermediul
Contractului sau ca va proceda la inlocuirea acestora in situatiile si conditiile previzute mai sus.

Alte resurse necesare Consultantului pentru desfisurarea activititilor Contractului

Consultantul va fi rdspunzator pentru suportul si dotirile care sunt necesare in indeplinirea sarcinilor
prevazute. In particular, va asigura suficient personal/administrativ (pentru secretariat si traduceri in
limba romand dacd echipa Consultantului include si experti care nu cunosc limba romand), astfel incéat
sd se asigure posibilitatea ca expertii sd se concentreze asupra responsabilititilor de bazi.

Consultantul va fi responsabil de asemenea pentru organizarea, mobilarea si echiparea biroului
(calculatoare, imprimante, copiatoare, scannere) astfel incAt si satisfacd nevoile echipei sale, va
asigura echipamentele si vehiculele necesare desfasurarii activitatii sale. In acest sens Consultantul va
asigura permanenta prin echipa sa de proiect, in functie de serviciile (tehnice, financiare) ce urmeaza
a sc¢ desfigurd la momentul respectiv.

Consultantul va fi in intregime riaspunzitor pentru acoperirea cheltuielilor de transport si cazare
pentru experti si pentru toti ceilalti angajati ai sai si dotarea echipei cu echipament de inregistrare
(foto/video/audio), cu respectarea normelor si regulamentelor interne ale Autoritatii Contractante.

Documentele emise, precum si corespondenta referitoare la prezentul contract de prestdri de servicii
vor fi elaborate in limba romana.

Predarea documentelor proiectului: toati documentatia elaboratd de prestator in timpul si dupa
finalizarea activititile contractului (daca este cazul), sub orice forma/format, este si va raméne in
propietatea autorititii contractante. Contractantul nu poate folosi sau dispune de aceastd documentatie
fard acordul scris prealabil al autoritatii contractante.

PREZENTAREA OFERTEI PRIVIND SERVICIILE OBIECTULUI DE ACHIZITIE
PROPUNEREA TEHNICA
Se va elabora astfel incat si cuprinda toate conditiile previzute in prezentul caiet de sarcini si va

contine 0 descriere a serviciilor ce se vor presta din care sa rezulte modul in care ofertantul va
indeplini cerintele caietului de sarcini.

PROPUNEREA FINANCIARA
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Se va clabora astfel incat sa cuprinda conditiile prevazute in prezentul caiet de sarcini. in prezentarea
propunerii financiare, prestatorul va prezenta oferta financiara pentru serviciile care fac obiectul
prezentului caiet de sarcini. Pretul contractului va fi ferm.

Nu se accepti actualizarea pretului contractului.

CRITERII DE ATRIBUIRE
Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie publici: oferta cu pretul cel mai scizut.

TERMENUL DE PRESTARE A SERVICIILOR

Perioada de executie a serviciilor va incepe de la data incheierii contractului de prestare a serviciilor
si se va desfésura péni la finalizarea proiectului.

Prestatorul arc obligatia de a presta serviciile previzute in prezentul caiet de sarcini cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si In conformitate cu propunerea
sa tehnicd, pe toatd durata contractului de achizitie publica.

Rezultatele care trebuie obtinute in urma prestirii serviciilor
Serviciile prestate de catre Consultantul tehnic si financiar vor asigura obfinerea urmitoarelor
rezultate:

- Asigurarea existentei unui sistem de management functional, capabil pe deplin si
implementeze Proiectul in conditii optime;

- Rapoarte verificate si aprobate, intocmite de citre Consultant;

- Cereri de transfer verificate, procesate la timp si conforme cu cerintele contractului de
finantare;

- Rapoarte de progres depuse la timp si conforme cu cerintele contractului de finantare;

- Contract implementat la termenele si valorile contractate, cu respectarea conditiilor de calitate
cerute de proiect;

- Conditiile din contractul de finantare indeplinite;

- Urmdrirea atingerii indicatorilor de proiect de citre constructor asa cum au fost asumati prin
cererea de finantare;

- Proces verbal de receptie la terminarca prestarii serviciilor.

Informatii suplimentare / administrative

Autoritatea Contractanta isi rezervi dreptul de a opera modificari ale contractului, firi organizarea
unei noi proceduri de atribuire, in conditiile previzute de art. 221 din Legea 98/2016, cu conditia ca
acestea sa nu reprezinte modificari substantiale potrivit art. 221, alin (7) din Legea 98/2016.

Respectarea tratatelor, acordurilor si conventiilor internationale in domeniu

Ofertantul va declara pe proprie rispundere ci pe parcursul indeplinirii contractului va respecta
obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca care sunt in vigoare la
nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si
acordurile internationale in aceste domenii si care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii
contractului de achizitie publica.

De asemenea, va declara pe proprie raspundere ci la elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile
relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munci care sunt in vigoare la nivelul
Uniunii Europene, legislatiei nationale, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si
acordurile internationale in aceste domenii si care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii
contractului de achizitie publicd si a inclus in pretul de ofertd costul pentru indeplinirea acestor
obligatii.

Resurse

Consultantul trebuie si aiba capacitatea de a furniza resursele necesare, de a-si indeplini activitatile si

de a-si atinge obiectivele previzute la standardele impuse, in intervalul de timp stabilit. Ofertantul va
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prezenta o situfie succinti si relavantd a resurselor materiale si umane pe care intentioneazi si le
utilizeze pentru derularea contractului

Personalul

Consultantul va fi responsabil din punct de vedere tehnic si financiar si va trebui sd dispuni de o retea
profesionistd de specialisti pentru a furniza expertiza necesara pentru proiect.

Toti specialistii cu rol important in implementarea contractului sunt denumiti personal/experti cheie.
Pe toatd durata de implementare a contractului, Consultantul va lua toate misurile necesare pentru a
preveni orice situatie de naturd sd compromiti realizarea cu impartialitate si obiectivitate a
activitatiilor contractuale.

Consultantul se va asigura §i va urmdri ca toti membrii echipei si cunoasci foarte bine si sd Inteleagi
cerintele, scopul si obiectivele contractului. Un responsabil poate fi nominalizat pentru o singurd
pozitie din cele identificate mai jos. Consultantul va recruta responsabilii care vor lucra in cadrul
contractului in functie de profilurile identificate, in sensul ca specializarea acestora trebuie si
corespunda cu activitatiile specifice pe Intreaga perioadi de derulare a activitatilor. In toate cazurile in
care inlocuirea unui responsabil este necesard, prestatorul are obligatia de a propune Autoritatii
Contractante spre aprobare, ca inlocuitor, un responsabil care are cel putin aceleasi aptitudini,
calificari si acelasi nivel de experientd profesionald cu cele ale responsabilului inlocuit, in termen de
maxim 3 zile de la interventia situatiei care necesiti inlocuirea responsabilului respectiv.
Responsabilul inlocuitor isi va incepe activitatea la data agreats, de comun acord, cu Autoritatca
Contractanta.

Managementul/Gestionarea Contractului si activititi de raportare in cadrul Contractului

Pentru gestionarea relatiei dintre Consultant si Autoritatea contractanta vor fi organizate intalniri de
lucru saptdmanale. Daca situatia o impune, acestea pot fi initiate, mai frecvent, atat de Autoritatea
contractantd, cét si de catre Consultant.

Consultantul este responsabil pentru organizarea intlnirilor lunare, intalniri ce se materializeazi prin
intocmirea Minutelor de sedintd. Si rezultatul intalnirilor suplimentare se materializeazi prin
intocmirea Minutelor de sedinti.

Modelul Minutei sedintelor de lucru va face parte din Manualul procedurilor prezentat de Consultant
si aprobat de Autoritatea contractant.

Alte informatii necesare pentru managementul/gestionarea Contractului

Autoritatea contractanta este responsabild pentru: monitorizarea executiei Contractului, efectuarea
platilor citre Consultant, conform Contractului si desemnarea unor responsabili de contract. Rolul
acestora va fi de a asigura comunicarea permanenti cu echipa Consultantului, evidenta tuturor
documentelor referitoare la derularea Contractului, monitorizarea permanent si evaluarea periodici a
gradului de indeplinire a obiectivelor Contractului.

Consultantul este responsabil pentru executia la timp a tuturor activitatilor previzute si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin Caietul de Sarcini §i pentru intreaga coordonare a activititilor care
fac obiectul Contractului.

Rapoartele/documentele solicitate de la Contractant
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Toate rapoartele elaborate de Consultant trebuie si fie in concordantd cu standardele Uniunii
Europene, furnizénd informatii referitoare la: progresele inregistrate, problemele inregistrate si
solutiile adecvate pentru rezolvarea acestora; recomandari; solicitiri.

Limba oficiald de comunicare si pregitire a tuturor documentelor aferente managementului de proiect
este limba roméana. Prestatorul va trebui si intocmeascd si sa depund la Autoritatea Contractanti
rapoartele atat in format electronic ( pdf) cat si pe suport de hartie, in limba romani. Se va depune 1
exemplar pe hértie + 1 exemplar in format electronic (mail/cd/dvd), din fiecare raport. Vor fi inaintate
Autoritdtii Contractante in vederea aprobrii, pe bazi de proces verbal de predare-primire.

Rapoartele produse pe perioada implementérii contractului (raportul initial, rapoartele de progres
lunare/anuale si raportul final, etc), insotite de facturile aferente transmise in functie de graficul de
plati, vor constitui baza legald pentru efectuarea platilor aferente.

Finalizarea serviciilor in cadrul Contractului

Achizitorul considera ca serviciile din cadrul Contractului sunt finalizate in momentul in care:

- toate cerintele cuprinse in Caietul de Sarcini au fost indeplinite;

- rezultatele au fost aprobate de Autoritatea Contractants, pe baza cerintelor incluse in Contract.
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